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KAYIT VE GIRIS ISLEMLERI

1.1. YENIi UYELIK:

T.C. Kimlik Numarasi ile Kavit islemleri

e T.C. Kimlik numarasina sahip kullanicilarin sisteme herhangi bir kayit islemi
gerceklestirmesine gerek bulunmamaktadir. Sisteme giris yapmak igin “e-Devlet ile
Giris” alanin1 kullanmalar1 gerekmektedir.

T.C. Kimlik Numarasina Sahip Olmayan Yabanc1 Kullanicilarin Sisteme Kayit Olma
Asamalari Asagida Belirtilmistir:

Bu alan pasaport numarasina sahip yabanci kullanicilarin sisteme iiye olma agsamalarini
tammlamaktadir.

Giris penceresi iizerinde “Pasaport ile Uyelik Olustur” linkine tiklandiktan sonra;

e Pasaport numarasi ile kayit olacak kullanicilarin doldurmasi gereken alanlar asagida
belirtilmistir. Bu alanlar otomatik olarak agilmaktadir.
o Pasaport No
o Ad
o Soyad
o E-posta
o Sifre
“Yukarida belirtilen alanlar doldurulduktan sonra sisteme kayit olabilmek icin kisinin pasaport
numarasina karsilik gelen ticaret sicilinde adina kayitl isletmesinin bulunmasi gerekmektedir.”
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“Pasaport numarasi ile sisteme kayit olan kullanicinin MERSIS (Merkezi Sicil Kayit Sistemi)
iizerinde pasaport numarasina karsilik adina kayith bir igletmesi yok ise asagidaki uyariyi
almaktadir.” Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Pasaport Numarasi ile Kullanici Kayd

Y

v Ticaret sicilinde adiniza kayith igletme x

bulunamamistir.

1.2. GIRIS iISLEMLERI:

T.C. Kimlik Numarasi ile Giris Islemleri

T.C. Kimlik numarasina sahip kullanicilar sisteme giris yapmak i¢in;

“e-Devlet ile Giris” butonuna tiklandiginda e-Devlet Giris Ekram otomatik olarak
acilmaktadir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Basarih Giris islemi

Sisteme basaril1 bir sekilde giris yaptiktan sonra asagida belirtilen ana sayfa agilir. Ilgili
ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Dikkat!

Solda yeralan meniiden islemlerinizi gergeklestirebilirsiniz.

Basaril1 bir sekilde sisteme giris yapildiktan sonra ekran tizerinde sol meniide;

e Belge Bagvurusu
o Esnaf isletmesi Basvurusu
o Sirket/Ticari Isletme Basvurusu
o Bagvuru Takip
e Yetki Belgelerim
o Esnaf Isletmesi Belgeleri
o Sirket/Ticari Isletme Belgeleri

olmak iizere 2 ana alan bulunmaktadir. Belge Basvurusu alaninin altinda “Esnaf Isletmesi
Basvurusu”, “Sirket/Ticari Isletme Basvurusu”, “Basvuru Takip” alanlar1 bulunmaktadir. YetKi
Belgelerim alaninin altinda “Esnaf Isletmesi Belgeleri” ve “Sirket/Ticari Isletme Belgeleri”

alanlar1 bulunmaktadir. Bu alanlarda yapilacak islemler ilerleyen boliimlerde anlatilacaktir.

T.C. Kimlik Numarasina Sahip Olmayan Yabanci Kullanicilarin Giris islemleri

T.C. Kimlik numarasina sahip olmayan yabanci kullanicilar sisteme girig yapmak i¢in;

“Ekranda bulunan E-posta, sifre ve giivenlik sorusu alan1 doldurularak sisteme giris yapilmasi
gerekmektedir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Basarih Giris islemi

Sisteme basarili bir sekilde giris yaptiktan sonra asagida belirtilen ana sayfa agilir. Tlgili ekran
ara yiizli asagida yer almaktadir.

Dikkat!
Solda yer alan mentden ilemlerinizi gergeklestirebilirsiniz.

Basaril1 bir sekilde sisteme giris yapildiktan sonra ekran iizerinde sol meniide;

e Belge Bagvurusu
o Esnaf Isletmesi Basvurusu
o Sirket/Ticari Isletme Basvurusu
o Bagvuru Takip
e Yetki Belgelerim
o Esnaf Isletmesi Belgeleri
o Sirket/Ticari Isletme Belgeleri

olmak iizere 2 ana alan bulunmaktadir. Belge Basvurusu alanmnin altinda “Esnaf Isletmesi
Basvurusu”, “Sirket/Ticari Isletme Bagvurusu”, “Basvuru Takip” alanlar1 bulunmaktadir. YetKi
Belgelerim alaninin altinda “Esnaf Isletmesi Belgeleri” ve “Sirket/Ticari Isletme Belgeleri”

alanlar1 bulunmaktadir. Bu alanlarda yapilacak islemler ilerleyen boliimlerde anlatilacaktir.
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1.3.  BASVURU ISLEMLERI:
Yetki belgesi bagvuru islemleri igin sisteme basarili bir sekilde giris yapildiktan sonra;
e Sol meniide yer alan BELGE BASVURUSU alanindan,

basvuru islemi baslatilabilmektedir. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Dikkat!

Solda- er alan meniiden iglemlerinizi gerceklestirebilirsiniz.

% Belge Bagvurusu

% VYetki Belgelerim

“BELGE BASVURUSU” Alanindan Basvuru Islemleri

“Belge Basvurusu” alanina tiklanarak bagvuru islemleri baglatilir. “Belge Bagvurusu® alanina
tiklandiktan sonra agilan alt meniide;

e Esnaf isletmesi Basvurusu
e Sirket/ Ticari isletme Basvurusu

olmak iizere 2 alan bulunmaktadir. Belge bagvurusunda bulunulacak isletme tiirii segilerek
islemlere devam edilir. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Dikkat!
Solda yer alan meniden islemlerinizi gerceklestirebilirsiniz.

% Belge Bagvurusu

% Yetki Belgelerim

Ticari isletme Basvuru islemleri

Yetki belgesi basvurusunda bulunulan isletme “Ticari Isletme” ise, “Sirket/Ticari isletme”
alanindan bagvuru islemleri baslatilir. Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

S Belge Bagvurusu

% Yetki Belgelerim

Acilan ekranda MERSIS(Merkezi Sicil Kayit Sistemi) iizerinde yetkili oldugunuz isletmeler
listelenerek bagvuru yapmak istediginiz isletmeyi segerek “Basvuru Yap” alanindan basvuru
islemleri baslatilir. Bu ekranda isletmeye ait asagidaki bilgiler yer almaktadir;

e Mersis No
e Firma Unvam
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[lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Yetkili oldugunuz igletmeler

“Bagvuru Yap” butonuna tiklandiktan sonra;

o Isletme Bilgileri
e Bagsvuru Belgeleri
e Isletme Yetkilileri

olmak iizere 3 alan bulunmaktadir. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

Isletme Bilgileri
Mersis No Adres isletme Adi

sicilNo
Unvan

Bagvuru Belgeleri - Isletme Yetkilileri

=+ Belge Ekle |

Belge Tiiril Belgead: Goriintiile sil B

Isletme Bilgileri” alaninda;

Segilen isletmeye ait MERSIS sisteminden alman asagidaki bilgiler listelenmektedir.

e Mersis No
e Adres

o Isletme Adi
e Unvan

e Vergi No

e Sicil No

NOT: Isletmenize ait herhangi bir yanlis bilgi olmas1 durumunda isletmenizin bagli bulundugu
Ticaret Sicil Midiirliigiine basvurmaniz gerekmektedir.

“Basvuru Belgeleri” alaninda basvuruya ait agagidaki belgeler yiiklenebilmektedir.

e Kuyum Ticaretine Iliskin Ortadgretim/Yiiksekdgretim Mezuniyet Belgesi/Diplomasi
e Meslek Odas1 Kayit Belgesi

e Yabanci Yetkili Yas Belgesi

e Yabanci Yetkili Adli Sicil/ Arsiv Kaydi Belgesi

e Vergi Borcu Yoktur Yazisi

e Ustalik Belgesi

e (Calisana ait SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii
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Yukaridaki belgelere ek baska kategoride belge yiiklenilmek istenildiginde “Diger” secenegi
kullanilarak belge yiiklenebilmektedir.

“Belge Ekle” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranda yiiklenmek istenilen belge tiirii
secilir, ilgili dosya se¢ildikten sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda belge yiikleme islemi
tamamlanur. lgili ekran ara yiizii asagidaki gibidir.

Belge Ekle

Yitklemek istediginiz Belge Tiiriinii Seginiz

Seciniz

Choose File | Mo file chosen

Kuyumcunun Ustalik Belgesi veya Kuyum Ticaretine Iligkin Ortadgretim/Yiiksekogretim
Mezuniyet Belgesi ya da Diplomasi bulunmamasi durumunda “Belge Ekle” alanina, tam
zamanli ¢alisan en az bir personelin ustalik belgesi ve SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii
sisteme yiiklenerek “Calisan Ekle” alanina bu ¢alisanin T.C. Kimlik bilgisi girilir,
“Kaydet” butonuna tiklanarak islem tamamlanir.

Galigan Ekle

TcKimlikNo calisan T.C. Kimlik

Kaydet iptal Et

Ilgili alanlar doldurulduktan sonra basvurunun tamamlanmasi igin ekranin sag iist kdsesinde
yer alan “Bagvuruyu Tamamla” butonuna tiklanmasi1 gerekmektedir. ilgili ekran ara yiizii
asagidaki gibidir.
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Isletme Bilgileri

T.C. Kimlik No Adres Esnaf Ad Soyad

unvan VergiNo sicil No

Bagvuru Belgeleri Ustalik Belgesine Sahip Caligan Bilgisi

Fpa— T.cKimlikNo Adi sil
Belge Tiril Belge Adi Gorintiile sl
Kuyum Ticaretine iligkin Ortaogretim, Yuksekogretim Mezuniyet Belgesi/Diplomas n ﬂ

Bagvuru tamamlandiktan sonra bagvurunuz incelenmek iizere ilgili Ticaret 1 Miidiirliigiine
iletilmektedir.

“Basvuru Takip” ekraninda yapilan bagvurunun durumu “Bagvuru Durumu’ alanindan takip
edilebilmektedir. ilgili ekran ara yiizii asagidaki gibidir.

Bagvurulanniz

Bagvury Mersis No / T.C. Kinilik
Hum, N

Esnaf Isletmesi Basvuru Islemleri

Yetki belgesi basvurusunda bulunulan isletme “Esnaf isletmesi” ise, “Esnaf Isletmesi
Basvurusu” alanindan basvuru islemleri baslatilir. Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

% Belge Bagvurusu

% Yetki Belgelerim

Acilan ekranda ESBIS(Esnaf ve Sanatkar Bilgi Sistemi) iizerinde yetkili oldugunuz isletmeler
listelenerek bagvuru yapmak istediginiz isletmeyi secerek “Basvuru Yap” alanindan bagvuru
islemleri baslatilir. Bu ekranda isletmeye ait asagidaki bilgiler yer almaktadir;
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e Vergino
e Unvani
e Adres

Igili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Yetkili oldugunuz isletmeler

VergiNo Unvani Adres istem

1kayittan 1 ile 1 arasindakiler gosterilmektedir. Onceki Sonraki
“Basvuru Yap” butonuna tiklandiktan sonra;
e Isletme Bilgileri
e Basvuru Belgeleri
e Isletme Yetkilileri
olmak iizere 3 alan bulunmaktadur. lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

sletme Bilgileri

“Isletme Bilgileri” alaninda;
Segilen isletmeye ait ESBIS sisteminden alinan asagidaki bilgiler listelenmektedir.

e T.C.Kimlik No

e Adres

e Esnaf Ad Soyad
e Unvan

e Vergi No

e Sicil No

NOT: Isletmenize ait herhangi bir yanlis bilgi olmas1 durumunda isletmenizin bagli bulundugu
Esnaf Sicil Miidiirliigline bagvurmaniz gerekmektedir.

“Basvuru Belgeleri” alaninda basvuruya ait agagidaki belgeler yiiklenebilmektedir.

e Kuyum Ticaretine Iligkin Ortadgretim/Y iiksekdgretim Mezuniyet Belgesi/Diplomasi
e Meslek Odasi Kayit Belgesi
e Yabanci Yetkili Yas Belgesi

TiICARET BAKANLIGI 2021



e Yabanci Yetkili Adli Sicil/ Arsiv Kaydi Belgesi
e Vergi Borcu Yoktur Yazisi

e Ustalik Belgesi

e (alisana ait SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii

Yukaridaki belgelere ek baska kategoride belge yliklenilmek istenildiginde “Diger”
secenegi kullanilarak belge ytliklenebilmektedir.

“Belge Ekle” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranda yiiklenmek istenilen belge tiirii
secilir, ilgili dosya se¢ildikten sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda belge yiikleme islemi
tamamlanur. lgili ekran ara yiizii asagidaki gibidir.

Belge Ekle

Yitklemek istediginiz Belge Tiiriinii Seginiz

Seciniz

Choose File | Mo file chosen

Kaydet Iptal Et

Kuyumcunun Ustalik Belgesi veya Kuyum Ticaretine Iliskin Ortadgretim/Yiiksekogretim
Mezuniyet Belgesi ya da Diplomasi bulunmamasi durumunda “Belge Ekle” alanina, tam
zamanli ¢alisan en az bir personelin ustalik belgesi ve SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii
sisteme yliklenerek “Calisan Ekle” alanina bu calisanin T.C. Kimlik bilgisi girilir,
“Kaydet” butonuna tiklanarak iglem tamamlanur.

Caligan Ekle

TcKimlikNo

Ilgili alanlar doldurulduktan sonra basvurunun tamamlanmasi igin ekranin sag iist kdsesinde
yer alan “Bagvuruyu Tamamla” butonuna tiklanmasi1 gerekmektedir. {lgili ekran ara yiizii
asagidaki gibidir.
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& Bagvuruyu Tamamla

Isletme Bilgileri -
Mersis No Adres isletme Adi
sicil No
unvan
Vergi No
Bagvuru Belgeleri - Isletme Yetkilileri -
+ Belge Ekle Ustalik Belgesi/Kuyum Ticaretine iliskin Ortao@retim/Yuksekogretim Mezuniyet Belgesine/Diplomasina Sahip Galisan Ekle
Belge Tiirii Belge Adi Goriintiile sil
4+ Galisan Ekle

Bagvuru tamamlandiktan sonra bagvurunuz incelenmek iizere ilgili Ticaret 1 Miidiirliigiine
iletilmektedir.

“Basvuru Takip” ekraninda yapilan bagvurunun durumu “Basvuru Durumu’ alanindan takip
edilebilmektedir. Ilgili ekran ara yiizii asagidaki gibidir.

Basvurulanniz

Bagvuru Numarast 1L Mersis No /T.c. Kimillk No. vergiNo Firma Unvani Adres Basvuru Durumu

1 kaydttan 1 le 1 arasindakiler gosterilmektedi.

“YETKi BELGELERIM” Alamindan Yetki Belgesi Goriintiileme islemleri

Yetki belgesi bagvurusu olumlu sonuglanan isletmeler yetki belgelerini “Yetki Belgelerim”
alanindan goriintiileyebilmektedir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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% Yetki Belgelerim

Yetki belgesini goriintillemek icin Esnaf Isletmesi i¢in bagvuru yapilmis ise “Esnaf Isletmesi

Belgeleri” alanindan Ticari isletmeler igin “Sirket/Ticari Isletme Belgeleri” alanindan
“Belgeleri Goriintiile” alanindan goriintiilenmektedir.

Yetkili oldugunuz igletmeler

Marsis No 1L Firma unvane
% -

Belgeleri Gorontale
Belgelen Gorontole
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